
Suap online: 
 

Anagrafica 



Suap online come front-end 

Titolare / Richiedente 
(es. imprenditore) • autenticazione (FedERa / CIE / CNS), 

• selezione del Comune 
• esposizione delle proprie esigenze (albero delle 
domande) 
• generazione della modulistica dinamica 
• compilazione online e caricamento allegati 
• pagamento (eventuale) 
• firma 
• invio 
• inoltro all’utente della ricevuta di consegna 
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Compilazione anagrafica 

Agisco come “Persona fisica” 

•il Dichiarante coincide con il titolare dell’attività 
•Il Dichiarante è colui che compila e firma la pratica 

I seguenti casi coprono tutte le casistiche: 
•Persona Fisica 
•In qualità di legale rappresentante di società/Titolare 
di impresa individuale 
•In qualità di Professionista/altro soggetto munito di 
procura 



Compilazione anagrafica 

Agisco “In qualità di legale rappresentante di società/Titolare di impresa 

individuale” 

•il Dichiarante è colui che compila la pratica e la firma 
•Il Dichiarante agisce in qualità di legale 
rappresentante di società o titolare di impresa 
individuale 
 



Compilazione anagrafica 

Agisco “In qualità di legale rappresentante di società/Titolare di impresa 

individuale” 

•Motivazione della rappresentanza : di solito si 
seleziona a seconda dei casi “Amministratore unico” 
oppure “Legale rappresentante di società/Titolare di 
impresa individuale” 
•Gli altri campi vanno compilati con i dati richiesti 



Compilazione anagrafica 

Agisco “In qualità di professionista/altro soggetto munito di procura” 

•Si tratta di un professionista o un tecnico 
•Oppure di un operatore di una associazione di 
categoria 
•Alla fine della compilazione nella pagina degli allegati 
si potrà scaricare la “Procura speciale” precompilata, 
che dovrà essere firmata dal cliente a penna e dal 
professionista digitalmente. 



Compilazione anagrafica 

Agisco “In qualità di professionista/altro soggetto munito di procura” 

•Inserire i dati del Professionista o altro 
•Ai sensi del DPR 445/2000, è corretto inserire 
sempre: 

•Istanza 
•Procura speciale 
•Data della sottoscrizione 
•Custodito presso lo studio  



Compilazione anagrafica 

Agisco “In qualità di professionista/altro soggetto munito di procura” 

Quando il cliente, che conferisce procura al 
professionista, è una persona fisica, i dati da inserire 
sono i seguenti. 
 



Compilazione anagrafica 

Agisco “In qualità di professionista/altro soggetto munito di procura” 

Quando il cliente, che conferisce procura al 
professionista, è una persona giuridica, i dati da 
inserire sono i seguenti. 
 



Compilazione anagrafica 

Agisco “In qualità di professionista/altro soggetto munito di procura” 

•Procura Speciale, generata automaticamente dal sistema, per 
scaricarla occorre cliccare sul mondo 
•Una volta scaricata, va firmata dal cliente  e firmata digitalmente 
dal professionista quindi allegare 
 


